Na osnovi ¢lanka 44. Statuta Veleucilista u Rijeci (prociséeni tekst) Klasa: 003-05/09-
01/04, Ur. broj: 2170-57-01-09-2 od 01. prosinca 2009. godine Stru¢no vijece Veleucilista u
Rijeci na 106. sjednici odrzanoj 06. veljace 2012. godine,donosi

PRAVILNIK

0
radu Povjerenstva za priznavanje inozemnih
visokoskolskih kvalifikacija i razdoblja studija

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak priznavanja inozemne visokoskolske
kvalifikacije i1 razdoblja studija provedenog na inozemnoj visokoskolskoj ustanovi, tijela
nadlezna za provodenje postupka, postupak odlu¢ivanja i druga pitanja od znacaja za
provodenje ovih postupaka.

2. POSTUPAK PRIZNAVANJA INOZEMNE VISOKOSKOLSKE
KVALIFIKACIJE I RAZDOBLJA STUDIJA

2.1. Povjerenstvo za priznavanje inozemne visokoskolske kvalifikacije i priznavanje
razdoblja studija provedenog na inozemnoj visokoSkolskoj ustanovi

Clanak 2.

Postupak priznavanja inozemne visokoskolske kvalifikacije 1 priznavanje razdoblja
studija provedenog na inozemnoj visokoSkolskoj ustanovi provodi Povjerenstvo za
priznavanje inozemne visokoskolske kvalifikacije i priznavanje razdoblja studija provedenog
na inozemnoj visokoskolskoj ustanovi (u nastavku: Povjerenstvo).

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka osniva se za svaki odjel koji djeluje u sastavu
Veleucilista.

Iznimno za Poslovni odjel osnivaju se dva povjerenstva jedno za strucni studij
poduzetniStvo, a drugo za stru¢ni studija informatike.

2.2. Sastav Povjerenstva
Clanak 3.

Povjerenstvo ima 3 ¢lana.

Procelnik odjela Clan je Povjerenstva po polozaju i ujedno je predsjednik Povjerenstva.

Ostale ¢lanove bira Stru¢no vijece Veleucilista na prijedlog dekana.
Clanovi Povjerenstva biraju se na vrijeme od 3 godine i po isteku mandata mogu se ponovno
birati.

Iznimno na Poslovnom odjelu umjesto procelnika za ¢lana jednog od povjerenstva
moze se izabrati nastavnik u nastavnom ili znanstveno-nastavnom zvanju koji preteziti dio
nastave obavlja na odnosnom odjelu.



2.3. Pokretanje postupka
Clanak 4.

Postupak priznavanja inozemne visokoSkolske kvalifikacije 1 priznavanje razdoblja
studija provedenog na inozemnoj visokoskolskoj ustanovi pokrece se zahtjevom.

Zahtjev se podnosi ovom VeleuciliStu izravno ili putem poste.

Zahtjev za priznavanje inozemne visokoskolske kvalifikacije odnosno priznavanje
razdoblja studija provedenog na inozemnoj visokoskolskoj ustanovi podnosi se na obrascu
koji je sastavni dio ovog pravilnika. (Prilog I. 1 Prilog II.)

2.4. Isprave iz zahtjev
Clanak S.

Uz zahtjev za priznavanje inozemne visokoSkolske kvalifikacije prilazu se sjedece
isprave:
1. isprava kojom se dokazuje inozemna obrazovna kvalifikacija, u izvorniku ili ovjerenoj
preslici,
2. ovjereni prijevod isprave kojom se dokazuje inozemna obrazovna kvalifikacija,
3. dodatak diplomi (diploma supplement) u izvorniku ili ovjerenoj preslici i ovjerenom
prijevodu, ukoliko ga izdaje inozemna visokoSkolska institucija,
4. prijepis polozenih ispita s ocjenama odnosno prijepis ostvarenih ECTS bodova izdan od
visokoskolske institucije, u izvorniku, ukoliko institucija ne izdaje dodatak diplomi (diploma
supplement),
5. ovjereni prijevod prijepisa polozenih ispita s ocjenama odnosno prijepisa ostvarenih ECTS
bodova,
6. izvedbeni plan i studijski program, izdan od visokoskolske institucije na izvornom jeziku, u
izvorniku ili ovjerenoj preslici 1 prijevodu, koji mora odgovarati planu i programu studija po
kojemu je podnositelj zahtjeva studirao. Iz programa mora biti vidljiv kratak sadrzaj svakog
odslusanog 1/ili polozenog predmeta. Podnositelj zahtjeva moze priloziti plan/program studija
objavljen na sluzbenim web stranicama institucije, ali samo u slucaju da je istovjetan
planu/programu po kojem je studirao. U tom slucaju prilaze potvrdnicu da je studirao po
prilozenom planu/programu koji je objavljen na sluzbenim web stranicama, izdanu od
visokoskolske institucije, u izvorniku i ovjerenom prijevodu.
7. ovjerene preslike prethodno ste¢enih visokoSkolskih kvalifikacija, ukoliko postoje,
8. Zivotopis na obrascu European Curriculum Vitae,
9. isprava o drzavljanstvu u preslici, osim u slucaju osoba bez drzavljanstva, rjesenje o
promjeni imena 1/ili prezimena, rodni list ili vjenc€ani list u izvorniku ili ovjerenoj preslici za
osobe koje su promijenile ime i/ili prezime,
10. potvrda o uplati naknade troSkova postupka,
11. jednu neovjerenu presliku izvornika ili ovjerene preslike plana i programa studija te dvije
neovjerene preslike svih drugih priloZenih isprava i obrasca Zahtjeva.

Clanak 6.

Uz zahtjev za priznavanje razdoblja studija provedenog na inozemnoj visokoskolskoj
ustanovi u svrhu nastavka visokoskolskog obrazovanja prilazu se sljedece isprave:
1. indeks ili drugu ispravu kojom se dokazuje zavrSeno razdoblje studija, izdanu od
visokoskolske institucije, u izvorniku ili ovjerenoj preslici,
2. prijepis poloZenih ispita s ocjenama odnosno prijepis ostvarenih ECTS bodova izdan od
visokoskolske institucije, u izvorniku,
3. ovjereni prijevod prijepisa poloZenih ispita s ocjenama odnosno prijepisa ostvarenih ECTS
bodova,



4. studijski plan 1 izvedbeni program, izdan od visokoskolske institucije na izvornom jeziku, u
izvorniku ili ovjerenoj preslici i prijevodu, koji mora odgovarati planu i programu studija po
kojemu je podnositelj zahtjeva studirao. Iz programa mora biti vidljiv kratak sadrzaj svakog
odslusanog i/ili poloZenog predmeta. Podnositelj zahtjeva moZze priloziti plan/program studija
objavljen na sluzbenim web stranicama institucije, ali samo u slucaju da je istovjetan
planu/programu po kojem je studirao. U tom slucaju prilaZe potvrdnicu da je studirao po
prilozenom planu/programu koji je objavljen na sluzbenim web stranicama, izdanu od
visokoskolske institucije, u izvorniku i ovjerenom prijevodu,

5. ovjerene preslike prethodno stecenih visokoskolskih kvalifikacija, ukoliko postoje,

6. zivotopis na obrascu European Curriculum Vitae,

7. isprava o drzavljanstvu u preslici, osim u slucaju osoba bez drzavljanstva, rjeSenje o
promjeni imena i/ili prezimena, rodni list ili vjencani list u izvorniku ili ovjerenoj preslici za
osobe koje su promijenile ime i/ili prezime,

8. potvrda o uplati naknade troSkova postupka,

9. jedna neovjerena preslika izvornika ili ovjerena preslika plana i programa studija te dvije
neovjerene preslike svih drugih priloZenih isprava i obrasca Zahtjeva.

2.5. Nepotpun zahtjev
Clanak 7.

Po primitku zahtjeva, Povjerenstvo provjerava jesu li uz zahtjev priloZzene sve isprave.

U slucaju nepotpunog ili nejasnog zahtjeva Povjerenstvo odnosno tajnik pozvat Ce
stranku da u roku od 15 dana upotpuni ili pojasni zahtjev.

Ako stranka u danom roku ne otkloni nedostatke zahtjeva, zahtjev ¢e se odbaciti
zakljuckom.

2.6. MiSljenje povjerenstva 5
Clanak 8.

Ukoliko je zahtjev potpun ili su mu u roku uklonjeni nedostaci predsjednik
Povjerenstva saziva sjednicu na kojoj se raspravlja o predmetnom zahtjevu.

O sazivanju sjednice izvjeS¢uje se prodekana za nastavu.

Na sjednici Povjerenstva sastavlja se zapisnik u kome Povjerenstvo iznosi svoje
misljene i prijedlog.

Clanak 9.

Povjerenstvo ima pravo u tijeku postupka pozivati podnositelja zahtjeva, traziti
dodatna pojasnjenja, obavijestiti ili dodatne dokaze ako ih smatra potrebnima za donoSenje
misljenja.

2.7. Odluka Stru¢nog vijeca
Clanak 10.

Povjerenstvo dostavlja svoje miSljenje Stru¢nom vije¢u Veleucilista radi donosenja
odluke.

O priznavanju inozemne visokoskolske kvalifikacije odnosno razdoblja studija
odlucuje se rjeSenjem.

Protiv rjeSenja stranka moze izjaviti zalbu u roku od 15 dana od primitka rjeSenja.



2.8. Vrednovanje inozemne visokoSkolske kvalifikacije
Clanak 11.

Vrednovanje inozemne visokoskolske kvalifikacije podrazumijeva procjenu razine,
odnosno stupnja inozemne visokosSkolske kvalifikacije, na temelju Kriterija za vrednovanje
inozemnih visokoSkolskih kvalifikacija koje utvrduje Agencija za znanost 1 visoko
obrazovanje.

U postupku vrednovanja inozemne visokoskolske kvalifikacije uzima se u obzir
isklju¢ivo stupanj postignutih znanja, vjestina i kompetencija koji je stecen kvalifikacijom,
bez usporedbe nastavnih programa.

2.9. Dostavljanje rjeSenja
Clanak 12.

Povjerenstvo je duzno dostaviti Nacionalnom ENIC/NARIC uredu izvornik i kopiju
rjeSenja o priznavanju inozemne visokoskolske kvalifikacije odnosno razdoblja studija s
preslikom dokumentacije o provedenom postupku najkasnije u roku od mjesec dana od dana
donoSenja rjeSenja.

2.10. Vodenje evidencije 5
Clanak 13.

VeleuciliSte je obvezno voditi evidenciju i Cuvati dokumentaciju o provedenim
postupcima.



3. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu OSmMOg dana od dana objave na Oglasnoj ploti
Veleudilista.

Klasa 003 11/11-01-38

’

,WU

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Veleutili¥ta dana 06. veljage 2012. godine, a
stupa na snagu dana 14. veljage 2012. godine.




Prilog I.

VELEUCILISTE U RIJECI / POLYTECHNIC OF RIJEKA

Trpimirova 2/V
HR - 51 000 RIJEKA

Zahtjev za priznavanje inozemne visokoskolske kvalifikacije u svrhu
nastavka obrazovanja u Republici Hrvatskoj — akademsko priznavanje
Application for the recognition of a diplomaissued by a foreign higher

education institution, for the purpose of continuation of higher education in

the Republic of Croatia

1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA / INFORMATION ABOUTH APPLICANT

A. Osobni podaci podnositelja zahtjeva / Applicant's personal information

Ime / First Name

Prezime (i djevojacko prezime) ) / Last Name
(and maiden name)

Datum rodenja / Date of birth

Grad i drzava rodenja / City and Country of
birth

Drzavljanstvo/ Citizenship

Spol / sex

zenski /female muski / male

Ulica i broj / Street and number

Postanski broj i mjesto / Zip code, City

Drzava / Country

E-posta / E — mall

Telefonski broj / Phone number

Broj mobilnog telefona / Cell phone number

B. Adresa za korespondenciju-/ Address to which you want the final Decision delivered-

Ime i prezime/ Name and last name

Ulica i broj/ Street and number

Postanski broj,mjesto i drzava /
Zip code, city, country

* Ako se razlikuje od adrese prebivalista

* If different from the address given above



2. IMATE LI PRAVOMOCNO RJESENJE ILI ZAKLJUCAK O TOME DA VAM SE U
REPUBLICI HRVATSKOJ PRIZNAJE RAZDOBLJE STUDIJA PROVEDENOG NA
INOZEMNOJ VISOKOSKOLSKOJ INSTITUCIJI U SVRHU NASTAVKA VISOKOSKOLSKOG
OBRAZOVANJA? (zaokruziti) / HAS A COMPETENT BODY OF THE REPUBLIC OF
CROATIA PREVIOUSLY ISSUED A DECISION / CONCLUSION CONCERNING THE
PERIOD OF STUDY SPENT AT THE FOREIGN HIGHER EDUCATION INSTITUTION TO
YOU? (please circle)

Da/ Yes Ne / No

U slucaju pozitivnog odgovora prilozite navedeno RjesSenje odnosno Zaklju€ak u izvorniku ili
ovjerenoj preslici. / If YES, please enclose the original or a certified copy of the decision/conclusion

3. PODACI O ZAVRSENOM RAZDOBLJU STUDIJA PROVEDENOG NA INOZEMNOJ
VISOKOSKOLSKOJ INSTITUCHJI / INFORMATION ABOUT THE PERIOD OF STUDY
SPENT AT A FOREIGN HIGHER INSTITUTION

Naziv visokoskolske institucije na izvornom jeziku / Original name of the higher education
institution

Adresa visokoskolske institucije / Address of the higher education institution

Grad / City

Drzava / Country

Web-adresa visokoskolske institucije / Web address of the higher education institution

Naziv studija / Name of the higher education study programme

Vrsta studija (zaokruziti) / Type of study programme (please circle)
= sveucilisni / academic

= stru¢ni / professional

Nacin studiranja (npr. redovito, izvanredno, u punom radnom vremenu, s dijelom radnog

vremena, vedernji tec¢ajevi, virtualni te¢ajevi) / Type of studying (e.g. full time, part-time,
evening courses, on-line)

Akademski naziv koji se stjece zavrsetkom studija na izvornom jeziku / Academic title gained

upon the completion of the study programme, in original language (npr. / e.g. Bachelor of ...,
Magister der ..., Licenciado en..., Ph.D. in...)

Sluzbeno trajanje studija (broj godina odnosno semestara) / Official length of the study
programme (in years/semesters)

Datum upisa na studij / Date of enrolment




Datum stjecanja kvalifikacije / Date of graduation

Uvijeti stjecanja inozemne visokoskolske kvalifikacije (zaokruziti) / The gualification from the
foreign higher education institution is acquired on the basis of: (please circle)

= pisani rad / thesis

= zavrsni ispit / diploma exam

= drugo / other

4. PRIJASNJE OBRAZOVANJE / PREVIOUS EDUCATION

Prijasnje stec¢eno visoko obrazovanje / Other higher education

Naziv institucije/ | Grad i drzava/ Naziv stec¢ene kvalifikacije/ Godina Godina
Institution City and country | Acquired qualification upisa/ zavrsetka/
Enrolled in Graduated in

5. PODACI O VISOKOSKOLSKOJ INSTITUCIJI | STUDIJU NA KOJEM SE ZELI
NASTAVITI OBRAZOVANJE / INFORMATION ABOUT THE HIGHER EDUCATION
INSTITUTION AND THE STUDY PROGRAMME AT THE WHERE YOU WANT TO
CONTINUE YOUR EDUCATION

Naziv visokoskolske institucije na kojoj se zeli nastaviti obrazovanje / Name of the higher
education institution where you want to continue your education

Sluzbeni naziv studija koji se zeli upisati / Official name of the study programme you wish to
enter

Vrsta studija koji se zeli upisati (struc¢ni, specijalisti¢ki) / Type of study programme you wish to
enter (professional, specializing)

Razina studija koja se zeli upisati (preddiplomski, diplomski, integrirani preddiplomski i diplomski,

poslijediplomski) / Level of the study programme you wish to enter (undergraduate, graduate,
integrated undergraduate and graduate, postgraduate)

Podnositelj zahtjeva odgovara za toénost podataka. / The applicant is liable for the
accuracy of the information given in this document.

U/In , 20

(grad /city)  (datum / date) (potpis podnositelja zahtjeva / applicant's signature)




Prilog I1.

VELEUCILISTE U RIJECI / POLYTECHNIC OF RIJEKA

Trpimirova 2/V
HR - 51 000 RIJEKA

Zahtjev za priznavanje razdoblja studija
provedenog na inozemnoj visokoskolskoj ustanovi
u svrhu nastavka visokoskolskog obrazovanja u Republici Hrvatskoj
Application for the recognition of a period of study spent at a foreign higher
education institution, for the purpose of continuation of higher education in the
Republic of Croatia

| 1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA / INFORMATION ABOUTH APPLICANT

A. Osobni podaci podnositelja zahtjeva / Applicant's personal information

Ime / First Name

Prezime (i djevojacko prezime) ) / Last Name
(and maiden name)

Datum rodenja / Date of birth

Grad i drzava rodenja / City and Country of
birth

Drzavljanstvo/ Citizenship

Spol / sex

zenski /female muski / male

Ulica i broj / Street and number

Postanski broj i mjesto / Zip code, City

Drzava / Country

E-posta / E — mail

Telefonski broj / Phone number

Broj mobilnog telefona / Cell phone number

B. Adresa za korespondenciju-/ Address to which you want the final Decision delivered-

Ime i prezime/ Name and last name

Ulica i broj/ Street and number

Postanski broj,mjesto i drzava /
Zip code, city, country

* AKo se razlikuje od adrese prebivalista

= If different from the address given above




2. IMATE LI PRAVOMOCNO RJESENJE ILI ZAKLJUCAK O TOME DA VAM SE U
REPUBLICI HRVATSKOJ PRIZNAJE RAZDOBLJE STUDIJA PROVEDENOG NA
INOZEMNOJ VISOKOSKOLSKOJ INSTITUCIJI U SVRHU NASTAVKA VISOKOSKOLSKOG
OBRAZOVANJA? (zaokruziti) / HAS A COMPETENT BODY OF THE REPUBLIC OF
CROATIA PREVIOUSLY ISSUED A DECISION / CONCLUSION CONCERNING THE
PERIOD OF STUDY SPENT AT THE FOREIGN HIGHER EDUCATION INSTITUTION TO
YOU? (please circle)

Da/ Yes Ne / No

U slucaju pozitivnog odgovora prilozite navedeno Rjesenje odnosno Zakljucak u izvorniku ili
ovjerenoj preslici. / If YES, please enclose the original or a certified copy of the decision/conclusion

3. PODACI O ZAVRSENOM RAZDOBLJU STUDIJA PROVEDENOG NA INOZEMNOJ
VISOKOSKOLSKOJ INSTITUCHJI / INFORMATION ABOUT THE PERIOD OF STUDY
SPENT AT A FOREIGN HIGHER INSTITUTION

Naziv visokoskolske institucije na izvornom jeziku / Original name of the higher education
institution

Adresa visokoskolske institucije / Address of the higher education institution

Grad / City

Drzava / Country

Web-adresa visokoskolske institucije / Web address of the higher education institution

Naziv studija / Name of the higher education study programme

Vrsta studija (zaokruziti) / Type of study programme (please circle)
= sveucilisni / academic

= stru¢ni / professional

Nacin studiranja (npr. redovito, izvanredno, u punom radnom vremenu, s dijelom radnog

vremena, vedernji tecajevi, virtualni te¢ajevi) / Type of studying (e.g. full time, part-time,
evening courses, on-line)

Akademski naziv koji se stjece zavrsetkom studija na izvornom jeziku / Academic title gained

upon the completion of the study programme, in original language (npr. / e.g. Bachelor of ...,
Magister der ..., Licenciado en..., Ph.D. in...)

Sluzbeno trajanje studija (broj godina odnosno semestara) / Official length of the study
programme (in years/semesters)




Datum upisa na studij / Date of enrolment

Datum polaganja zadnjeg ispita / Date of taking the last exam

Zavrseni semestar odnosno godina studija / Last completed semester / year of study

4. PRIJASNJE OBRAZOVANJE / PREVIOUS EDUCATION

Prijasnje ste€eno visoko obrazovanje / Other higher education

Naziv institucije/ | Grad i drzava/ Naziv stec¢ene kvalifikacije/ Godina Godina

Institution City and country | Acquired qualification upisa/ zavrsetka/

Enrolled in Graduated in

5. PODACI O VISOKOSKOLSKOJ INSTITUCIJI | STUDIJU NA KOJEM SE ZELI
NASTAVITI OBRAZOVANJE / INFORMATION ABOUT THE HIGHER EDUCATION
INSTITUTION AND THE STUDY PROGRAMME AT THE WHERE YOU WANT TO
CONTINUE YOUR EDUCATION

Naziv visokoskolske institucije na kojoj se zeli nastaviti obrazovanje / Name of the higher
education institution where you want to continue your education

Sluzbeni naziv studija koji se zeli upisati / Official name of the study programme you wish to
enter

Vrsta studija koji se zeli upisati (struc¢ni, specijalisti¢ki) / Type of study programme you wish to
enter (professional, specializing)

Podnositelj zahtjeva odgovara za toénost podataka. / The applicant is liable for the
accuracy of the information given in this document.

U/lIn , 20

(grad /city)  (datum / date) (potpis podnositelja zahtjeva / applicant's signature)
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